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Weitere Aktenbereiche im ZDA

Archivierung von Sparkassen-internen Akten
im Dokumentenarchiv der Finanz Informatik

Integration im ZDA

Das zentrale Dokumentenarchiv der Finanz
Informatik ZDA bietet den Sparkassen ein ver-
I&ssliches Ablage- und Recherchesystem fir
Kundendokumente im Aktiv- und Passiv-
Geschéft.

Darlber hinaus fallen jedoch in den Instituten
zahlreiche Akten an, die fiir den laufenden
Betrieb notwendig sind, die jedoch keinen
Kunden- oder Kontenbezug haben. Fur die
Archivierung dieser Dokumente sind die
.weiteren Aktenbereiche® im ZDA vorgesehen.
Seitens der Finanz Informatik sind die zwei
weiteren Aktenbereiche »,Rechnungen/
Vertrage" und ,Rundschreiben® vorkonfiguriert.
Daruber hinaus sind weitere institutsspezifisch
administrierbare ,Dynamische Aktenbereiche®
und zusatzlich die ,Betriebsakte” verfugbar .

Gewohnte Erfassung

Auch die Dokumente fir die weiteren Aktenbe-
reiche werden Uber die K7-Erfassungslosung
in bewahrter Weise verarbeitet, indiziert und

Akten Dokument
bereich -Typ

A001 Rundschreiben 516

A002 Rechnungen/Vertrage 503 / 504
A003 bis | Dynamische

A025 Aktenbereiche

B001 bis Betriebsakte

B255

ins Archiv Uberfiihrt und stehen fiir Recher-
chen zur Verfligung.
Typischerweise legen
Dokumente dort ab:
Betriebsakte
Vertrage, z.B. Wartungsvertrage
Rechnungen
Rundschreiben
Alarmplane
Steuerbescheide
IT-Administration
C.

Institute  folgende
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Durch die volle Integration in die K7 ZDA-
Indizierungsanwendung wechselt die Bearbei-
tungsoberflache automatisch zum entspre-
chenden Aktenbereich mit
der konfigurierten Eingabe-
maske, sobald der Bediener
einen Dokumenttyp aus den
weiteren Aktenbereichen
auswahlt.

Rundschreiben

Rundschreibenart
Rundschreibennummer
Kapitel/Abschnitt

Giittig ab Rechnungenfvertrage

Verfasser Vertragsnummer

Sertauspanee Dynamischer Aktenbereich A003

Indexfelder o
Feld 2

Feld 3

5 vorkonfigurierte Indexfelder: Feld 4

- Rundschreibenart,

- Rundschreibennummer
- Kapitel/Abschnitt

- Giltig ab

- Verfasser

Feld s

3 vorkonfigurierte Indexfelder:
- Vertragsnummer

- Vertragspartner

- HK-Nummer

je 9 Indexfelder
frei vom Institut administrierbar

je 9 Indexfelder
frei vom Institut administrierbar



Parametrierung des Aktenplans

In der K7 Indizierungsanwendung ist der
Aktenplan detailliert parametrierbar.

Unter anderem lassen sich Feldlangen, Plausi-
bilitdtsabfragen, Textkonstanten, PMS-Zugriffe
etc. einstellen.
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Verfahren: [OSPArchiv-P030 ~ P =3

Parameter Aktenbereiche Aktenplan
Aktenplan [} Eigenschaften
Branchenbericht/ -analyse (Bet-U.Branch)
g aESI\e;?éaMCh e ID=1382 Hauptregister="SY SWA' Register="Beteil' Aufhewahrungsfrist: 120 Monate Aufbewahrungsanlass:8
= SYSWA Indizierbar
= Beteil | Allgemein \ Altenbereich | Schlagworte | BeschreibunglinfoiMemo
1375 Bet-U.StErk ‘
1400 Bet-U.BR-Bes Aktenbereich: |B028 v‘
1380 Bet-U.Rating
1372 Bet-U.GewAbf Feld Beschriftung Vorschlagswert
1376 Bet-U.Ver-Vm 1 Marktbereich
1405 Bet-U.Vermagy 2 Untemehmensgruppe
1385 Bet-U.ProtGY 3 Untemehmen praezise
1386 Bet-U.AnstVe 4 Titel1
1389 Bet-U.Kapita 5 Titel 2
1366 Bet-U.Ges.V 6 Sitzungsdaten
1382 B anch 7 z. Zt. nicht genutzt
1381 Bet-U.Schry L2 8 Z. Zt. nicht genutzt
1403 Bet-U. Strate 9 z. Zt. nicht genutzt

1394 Bet-U. Kredit ... Bezugsfeld
1393 Bet-U.ProtAR
1383 Bet-U.GesVer
1398 Bet-U.BR-Sit
1402 Bet-U.Ge-Bes
1397 Bet-U.SchrAR
1378 Bet-U.Zw-Abs
1373 Bet-U.PlanZa
1395 Bet-U.Infiit
1399 Bet-U.ProtBR V

1388 Bet-U. Kaufve Vorschlagswert |
45 Autom. Karte 3 Ativieren
Filter \
44 0SPlus Archiv
v'ghan i ° 3
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Verfahren: [OSPArchiv-P030 = Ve = =5
Parameter Aktenbereiche Aktenplan
Aktenbereiche Eigenschaften
A003 Name: liBitlZS | Beschreibung: | ‘ Register: | v
AQ04
A0S Feld Position Maske Beschriftung Prifung
AD07 Finanzsankti... 1 1 Marktbereich ~{0,50)%
AD10 2 2 Unternehmensgruppe {0 ,50}%
AD1 3 3 Untemehmen praezise ~{050}%
AD12 4 4 Titel 1 ~{0,50)%
AD13 Vardrucksach... 5 5 Titel 2 {0, 50}%
AD14 Fonds - Eige... [k B 6 Sitzungsdaten ~{0.50)%
AQ20 1822direkt
B028
BO31 ReWWel1
B034 Steuerbesche...
B151 E]
B156 Betriebssiche... —
B157 Schlissel un... .
B184 IT-Administrat... Position: |1 | Beschriftung: ‘ ‘ Priifung ! ‘ 14%)
Zugeordnete Dokument Typen
Abschlussarbeiten / Bewertungen Beteil A~
Analysen Beteiligungen
Aufsichtsrat Beteiligungen
Aufsichtsratbeschlisse im Umlaufverf.
Aufsichtsratsitzung Beteiligungen T
Auftrage an ext. Berater
Beirat Beteiligungen
Beiratsbeschlisse Umlaufverfahren Beteil
Beiratssitzung Beteiligungen
Beschlisse Beteiligungen
& Beschwerden
Branchenbericht / -analyse
E] Ergebnisabfiihrungsvertrage 3
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